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1. Organizacja Pracowni Obrazowania.

1.1. Pracownia Obrazowania jest jednostka Instytutu Paleobiologii PAN 1 podlega nadzorowi
Dyrektora Instytutu.

1.2. Za organizacj¢ Pracowni Obrazowania odpowiedzialny jest kierownik Pracowni
Obrazowania 1 osoba przez niego wyznaczona do opieki nad aparatura.

1.3. W Pracowni Obrazowania mogg przebywac jedynie osoby upowaznione przez kierownika
lub osobg przez niego wyznaczong.

1.4. Do dyspozycji Pracowni Obrazowania przeznaczone sg pok. 138 oraz 102A w siedzibie
Instytutu, wraz z wyposazeniem. Wyposazenie Pracowni stanowia m.in. drukarki 3D,
urzadzenia do obrobki wydrukow, sprzet fotograficzny oraz komputery wraz
Z oprogramowaniem.

1.5. Osoby korzystajace z Pracowni powinny kazdorazowo w Dzienniku Pracowni (pok. 138)
umiesci¢ informacj¢ o terminie rozpocze¢cia i zakonczenia prac, wykorzystywanym sprzecie
1 oprogramowaniu (np. wykonywanie modelu z uzyciem Agisoft, druk 3D na drukarce
Formlabs itp. )

1.6. Wykorzystanie Pracowni wymaga wczes$niejszej rezerwacji terminu on-line.

1.7. Wypozyczanie sprzetu Pracowni (np. aparatu fotograficznego, lamp, statywow) jest
mozliwe po uzgodnieniu z kierownikiem Pracowni lub osobg przez niego wyznaczong do
opieki nad aparatura. Informacj¢ o terminie wypozyczenia i zwrotu sprzetu nalezy umiesci¢
w Dzienniku Pracowni.

1.8. Wykonywanie modeli fotogrametrycznych (program Agisoft Metashape) wymaga
posiadania konta na komputerze w Pracowni i znajomos$ci programu, moze by¢ zlecone osobie
wyznaczonej przez kierownika.

1.9. Drukarki 3D — obstugg drukarek i nadzorem nad drukowaniem zajmuje si¢ osoba
wyznaczona przez Kierownika, ze wzgledu na czasochlonno$¢ procesu niezbedne jest
planowanie prac z wyprzedzeniem.

1.10. Osoby zlecajace wykonanie fotografii, modeli lub wydrukéw Pracowni Obrazowania
powinny przedstawi¢ krotki opis projektowanych badan [Zalacznik nr 1 - Formularz]
1 przekaza¢ go kierownikowi Pracowni. Studenci oraz doktoranci muszg uzyskac akceptacje dla
planowanych badan od swoich opiekunéw naukowych/promotorow.

1.11. Kierownik akceptuje zgloszenia uzytkownikéw i decyduje o kolejnos$ci realizacji prac,
jesli zachodza okoliczno$ci wymagajace nadania specjalnego priorytetu nalezy je podaé
w Formularzu. W przypadku nowych uzytkownikow czas oczekiwania moze si¢ wydtuzy¢ ze
wzgledu na koniecznos$¢ utworzenia konta.
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1.12. Kierownik moze wgra¢ dodatkowy software na wniosek uzytkownika, o ile nie
spowoduje to konfliktu systemowego lub prawnego, wgrany software bedzie dostepny dla
wszystkich uzytkownikow.

1.13. Osoba korzystajaca z Pracowni ma obowigzek dba¢ o bezpieczenstwo sprzgtu podczas
pracy. O zakonczeniu prac powinna poinformowac¢ kierownika i pozostawi¢ po sobie porzadek.
Pozostawienie sprzg¢tu bez nadzoru (np. liczenie lub drukowanie modelu w godzinach nocnych)
wymaga uzgodnienia z osobg wyznaczong do opieki i pozostawienia w widocznym miejscu
informacji dla innych uzytkownikow.

1.14. Wykorzystanie sprz¢tu i Pracowni Obrazowania do odptatnych ushug zewnetrznych jest
mozliwe po uzgodnieniu z kierownikiem, o ile nie koliduje to ze zleceniami wewngtrznymi.
Stawki ustalane sg indywidualnie.

2. Zasady bezpieczenstwa pracy.

2.1. W pomieszczeniach Pracowni obowigzuje zakaz spozywania positkow, picia napojow,
palenia tytoniu.

2.2. Przebywanie w Pracowni jest jednoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego regulaminu
1 obowigzujacych w Pracowni zasad BHP.

2.3. Osoby przebywajgce w Pracowni mogg by¢ narazone na zagrozenia: porazenie pradem
elektrycznym, upadki i inne urazy mechaniczne, w przypadku drukarek 3D zagrozenia zaleza
od zastosowanych materiatow  eksploatacyjnych  (patrz  instrukcja  materiatow
eksploatacyjnych). Podczas drukowania nalezy zachowa¢ szczegdlng ostroznos$¢, zapewni¢
dobrg wentylacje 1 ograniczy¢ przebywanie w pomieszczeniu.

3. Gromadzenie informacji o wykonanych projektach oraz danych pomiarowych.

3.1. Uzytkownicy pracujacy z materialami z kolekcji Instytutu (ZPAL) powinni wczesniej
uzyska¢ odpowiednie zgody Dziatu Zbioréw 1 Dokumentacji IPal.

3.2. Jesli w wyniku dziatan w Pracowni powstaly dane, zdj¢cia, skany, modele lub wydruki na
podstawie okazdw z kolekcji ZPAL, informacja o zakresie prac oraz numery okazéw powinny
znalez¢ si¢ w Dzienniku Pracowni.

3.3. Dane, zdjecia, skany 1 modele materiatoéw z kolekeji Instytutu (ZPAL) nalezy przekazac
do Archiwum IPal PAN w folderze oznaczonym numerem okazu (np. ZPAL MgD-1 100). Dla
modeli 3D do celow archiwizacyjnych Kolekeji nalezy generowac plik 3D PDF (max 3 MB)
oraz ply (wysokiej rozdzielczosci). Dane dla okazow z Kolekcji Paleontologicznej IPal PAN
zostang umieszczone na serwerze w Archiwum Instytutu, ktore jest dostgpne jedynie dla
pracownikow IPal PAN. Udostepnianie danych okazow publikowanych nastepuje po
uzgodnieniu z autorem publikacji.

3.4. Wydruki 3D sg cze¢$cig Kolekcji Edukacyjnej (ZPAL EDU). Po wykorzystaniu modeli do
celow popularyzatorskich lub na potrzeby pracy naukowej nalezy je przekaza¢ do Dziatu
Zbiorow i Dokumentacji [Pal PAN.

3.5. Dane okazow spoza Instytutu mogg by¢ zgrywane na no$niki zewnegtrzne. Kazdy
uzytkownik korzysta z przyznanego mu miejsca na komputerze w Pracowni, po jego
zapehieniu musi dokona¢ przeniesienia plikow.
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4. Wspotautorstwo wlasnosci intelektualne;.

4.1. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania ogélnych zasad prawnych, w tym
dotyczacych ochrony praw autorskich.

4.2. Wykorzystanie sprzetu lub/i oprogramowania Pracowni Obrazowania, oznacza zgod¢ na
automatyczne i bezplatne przeniesienie praw autorskich do fotografii, modeli i wydrukéw
powstalych w ww. pracowni na Instytut Paleobiologii PAN, ktéory ma prawo do dalszego
petnego wykorzystania powyzszych dziet (w ramach licencji CC-BY-NC), o ile nie zostaty
zawarte pisemne uzgodnienia ograniczajgce to prawo, np. okres karencji.

4.3. Uzytkownik zlecajacy wykonanie prac jest zobowigzany do umieszczenia informacji
o autorstwie we wszelkich formach publikacji odnoszacych si¢ do dziet (zdjecia, modele,
wydruki) stworzonych w Pracowni obrazowania (,,nr okazu, imi¢ i nazwisko tworcy, Instytut
Paleobiologii PAN”). Kopie lub dane bibliograficzne publikacji, w ktorych cytowane sa
powstate w Pracowni Obrazowania dziela nalezy przekaza¢ do kierownika, z dodatkowa
adnotacja w przypadku wykorzystania okazéw z kolekcji ZPAL.

4.4. Powyzsze ustalenia nie dotycza zewngtrznych zlecen odptatnych, wymagajacych
oddzielnych pisemnych postanowien.

5. Zasady finansowania

5.1. W przypadku, gdy prace wymagaja zapewnienia zuzywalnych materialow
eksploatacyjnych (np. druk 3D), materiat musi by¢ finansowany w uzgodnieniu
z kierownikiem: we wlasnym zakresie przez uzytkownika (dostarczenie materiatow) lub ze
srodkow Instytutu, grantoéw indywidualnych, SPUB (nalezy wskaza¢ w Formularzu - Zatgcznik
nrl).

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Warszawa, 16.02.2026 r.

Dyrektor Instytutu Paleobiologii PAN
Prof. dr hab. Jarostaw Stolarski



