POLSKA AKADEMIA NAUK
INSTYTUT PALEOBIOLOGII

im. Romana Koztowskiego

Regulamin Laboratorium Mikrotomografii Komputerowej

Instytutu Paleobiologii Polskiej Akademii Nauk
z dn. 24.02.2025 .

1. Organizacja Laboratorium

1) Laboratorium Mikrotomografii Komputerowej jest jednostka Instytutu Paleobiologii
Polskiej Akademii Nauk i podlega nadzorowi Dyrektora Instytutu.

2) Laboratorium Mikrotomografii dziata w ramach Platformy wysokorozdzielczych badan
strukturalnych w Instytucie Paleobiologii PAN — NanoPaleo.

3) Za organizacj¢ Laboratorium i opiek¢ nad aparaturg odpowiedzialny jest Kierownik
Laboratorium.

4) W Laboratorium mogg przebywaé jedynie osoby upowaznione przez Kierownika
Laboratorium.

5) Osoby zainteresowane korzystaniem z Laboratorium powinny przedstawi¢ krotki opis
projektowanych badan oraz warunki do$wiadczenia [Zalacznik 1: Formularz
Laboratorium mCT] i dostarczy¢ go kierownikowi Laboratorium lub przesta¢ na adres
ctomography@twarda.pan.pl. Studenci oraz doktoranci muszg uzyskac akceptacje dla
planowanych badan od swoich opiekundéw naukowych/promotordw.

6) Kierownik Laboratorium akceptuje zgloszenia uzytkownikow i decyduje o kolejnosci
realizacji pomiarow.

2. Obsluga aparatury

Mikrotomograf komputerowy jest obstugiwany przez osob¢ upowazniong przez kierownika
Laboratorium. Osoba ta legitymuje si¢ ukonczeniem podstawowego i zaawansowanego
szkolenia obstugi mikrotomografow firmy Zeiss XRadia.

3. Gromadzenie informacji o wykonanych projektach oraz danych pomiarowych

1) W Laboratorium prowadzony jest dziennik pomiaréw, do ktéorego wprowadzane sa
nastgpujace dane: data, projekt (tytul i numer), imi¢ i nazwisko uzytkownika, instytucja,
numer i tytul grantu (jesli dotyczy), w ramach ktorego prowadzone sg badania, liczba
godzin wykorzystana na realizacj¢ projektu. W dzienniku pomiaréw zapisuje si¢ takze
szczegOty dotyczace badan wlasnych Laboratorium obejmujgcych m.in. pomiary stuzace
doskonaleniu metody, testy poprawnosci funkcjonowania aparatury.

2) Dane pomiarowe zapisywane sg w katalogu PROJECTS w folderze oznaczonym
numerem i akronimem Projektu.

3) Po zakonczeniu pomiaru wyniki sg przesytane uzytkownikom za pomoca sieci internet.
Na komputerach Laboratorium nie dopuszcza si¢ uzywania urzadzen przeno$nej pamieci
(nos$nikow PenDrive, dyskow zewnetrznych). Jesli jednak uzytkownik posiada nosnik o
duzej pojemnosci (zwykle jeden skan zajmuje kilka GB), pracownicy Laboratorium
moga zapisa¢ na nim (uzywajac zewnetrznego komputera) kopie wszystkich skanow
wykonanych przez uzytkownika (taka kopia moze by¢ dlugoterminowo przechowywana,
ale laboratorium nie ponosi odpowiedzialnosci za jakos¢ dysku i ewentualne awarie
nosnika).

4) Kopia wynikow skanowania jest przechowywana w archiwum Laboratorium przez
2 miesigce. Po tym czasie pliki moga by¢ usuni¢te bez powiadamiania uzytkownika.



5) Jesli skanowany okaz nalezy do kolekcji Instytutu Paleobiologii PAN, Kierownik Dziatu
zbioru i dokumentacji moze podjaé¢ decyzj¢ o zdeponowaniu kopii skanu w bazie danych
Instytutu Paleobiologii. Zasady dostepu i wykorzystania gromadzonych tam danych
okresla odrebny regulamin.

4. Koszty wykonania skanu

1) Zasady i koszty wykonania skanow sg ustalane indywidualnie dla kazdego z projektow.

2) Zasady 1 koszty realizacji projektow Uzytkownicy ustalaja z Kierownikiem
Laboratorium.

3) Pomiary dzielg si¢ na rutynowe i nierutynowe:

a. Pomiary rutynowe - krétkie pomiary (do 1 dnia roboczego) przeprowadzane z uzyciem
standardowych procedur stosowanych w Laboratorium i komercyjnego oprogramowania
dotaczonego do tomografu firmy Zeiss XRadia, na przygotowanym i sprawdzonym
jakosciowo przez uzytkownika materiale probki gotowej do wstawienia do aparatury.

b. Pomiary nierutynowe wymagaja kreatywnego podejscia i/lub dtugoterminowego (ponad
1 dzien roboczy) zaangazowania pracownika Laboratorium oraz sprzetu. Dotyczy to
rowniez zaawansowanych wizualizacji przeprowadzonych na znajdujacej si¢ w
Laboratorium stacji roboczej.

4) Koszty wykonania skanu okresla Zalacznik 2.

5) W zaleznosci od liczby, rozmiarow i rodzaju probek, czasochtonnosci skanu, stopnia
skomplikowania analiz, wykorzystywanego oprogramowania, niestandardowego
przygotowania probek, ceny skand6w moga si¢ znaczaco rézni¢. Na czas skanowania
wplywaja wlasciwosci i rozmiary skanowanych obiektow oraz wymagana rozdzielczos¢.
W przypadku serii skanow podobnych probek czas realizacji projektu moze by¢ krotszy
(gdy nie jest konieczne kazdorazowe ustalanie parametrow skanowania).

6) Cena obejmuje wykonanie skanu, rekonstrukcj¢ oraz przygotowanie serii wirtualnych
przekrojow przez probke (tzw. Z-stack). Uzytkownik otrzymuje wyniki w formie
przekrojow (w formacie .tiff) oraz pliku zawierajacego informacje o parametrach
skanowania.

7) Po uzgodnieniu z Kierownikiem Laboratorium oraz Dyrektorem Instytutu, niektore skany
moga by¢ wykonywane bezplatnie na zasadach wspotpracy z Instytutem Paleobiologii.
Do takich projektow naleza w szczegdlno$ci badania o wysokim wspdtczynniku wplywu
na funkcjonowanie spoleczenstwa i1 gospodarki, projekty prowadzace do uzyskania
wspolnych patentdéw lub o wysokim stopniu interdyscyplinarnosci. Opisy zasad
wspotpracy oraz ich pdzniejsze pisemne modyfikacje wraz z uzasadnieniem, podpisane
przez kierownika Laboratorium oraz uzytkownika musza by¢ archiwizowane w systemie
IT oraz/lub w segregatorze znajdujacym si¢ w biurze Kierownika Laboratorium.

8) Pracownicy Instytutu Paleobiologii moga pokrywaé koszty badan prowadzonych
w Laboratorium z grantow lub z przypisanych im S$rodkéw zakladowych. Jesli
pracownicy Instytutu Paleobiologii realizujg badania w ramach wspotpracy, koszty tych
skandw moga by¢ pokryte przez jedng ze wspodtpracujacych jednostek naukowych.

9) Niektore probki moga wymagaé wczesniejszego przygotowania i zastosowania
zuzywalnych materiatow eksploatacyjnych (kleje, zywice 1 inne substancje stuzace
stabilizacji probek, pojemniki, stoliki probek, kontrasty, barwniki). Sposéb pokrycia
kosztéw materialow musi by¢ ustalony indywidualnie z uzytkownikami.

10) Optaty za wykonywanie skanow stuza gromadzeniu $rodkoéw na serwis oraz zuzywalne
elementy aparatury (w tym zrodto promieniowania rentgenowskiego).

5. Wspolautorstwo wlasnosci intelektualnej (publikacje, patenty itp.)

1) Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania ogoélnych zasad prawnych, w tym
dotyczacych ochrony praw autorskich.

2) W publikacjach nalezy umiesci¢ informacje o Laboratorium, w ktérym wykonano
badania.



3) W przypadku pomiar6w wykonywanych na zasadach wspolpracy, wspotpracujacy
powinni mie¢ jasno przydzielone zadania (przygotowanie probek, planowanie
eksperymentéw, opracowanie metod, wykonanie pomiardéw, analiza 1 wizualizacja
wynikow, pisanie publikacji). Proporcjonalnie do zakresu odpowiedzialnosci za zadania,
osobom zaangazowanym w badania ze strony uzytkownika oraz ze strony Laboratorium
przystuguje wspotautorstwo publikacji i wspotudzial we wlasnos$ci intelektualne;.

4) Po opublikowaniu wynikow badan uzytkownik przesyta do Laboratorium elektroniczng
kopie publikac;ji.

6. Zasady bezpieczenstwa pracy

1) W pomieszczeniu Laboratorium obowigzuje zakaz spozywania positkow, picia napojow,
palenia tytoniu.

2) Osoba zlecajgca badania moze znajdowac si¢ w Laboratorium w czasie pracy urzadzenia
po wczesniejszym zaakceptowaniu obowigzujacych w Laboratorium zasad BHP.

3) W Laboratorium osoba zlecajaca badania moze by¢ narazona na zagrozenia: porazenie
pradem elektrycznym, skaleczenie szktem i ostrymi narz¢dziami, upadki i inne urazy
mechaniczne.

7. Kwestie etyczne w projektach

1) W przypadku, gdy wykorzystanie probek do badan wymaga uzyskania specjalnych
zezwolen (np. zgody odpowiedniej komisji bioetycznej, sprowadzenia probek na
zasadach okreslonych w konwencji waszyngtonskiej), uzytkownik Laboratorium jest
zobowigzany uzyskac i przedstawi¢ wszystkie zgody przed dostarczeniem probek do
badan.

2) Uzytkownik Laboratorium o$§wiadcza, ze probki pochodzg z legalnych Zrodet a whasciciel
kolekcji wyrazit zgod¢ na ich skanowanie (promieniowanie rentgenowskie moze
uszkadza¢ np. kopalne DNA).

Traci moc Regulamin z dnia 12.10.2020 r.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Warszawa, 24.02.2025 r.

Dyrektor Instytutu Paleobiologii PAN
Prof. dr hab. Jarostaw Stolarski



Zatacznik nr 1
Do Regulaminu Laboratorium Mikrotomografii Komputerowej w Instytucie Paleobiologii
Polskiej Akademii Nauk: ,,Formularz Laboratorium mCT”

Instytut Paleobiologii PAN

Laboratorium Mikrotomografii Komputerowe;j

Zlecenie analiz micro-CT

1. Tytul projektu:

2. Uzytkownicy:

a) Kierownik projektu:
Imi¢ i nazwisko:
email:

telefon:

jednostka naukowa:

b) Osoba do kontaktu, odpowiedzialna za realizacje projektu (jesli inna niz w a)):
Imi¢ i nazwisko:

email:

telefon:

jednostka naukowa:

3. Opis probek.

a) liczba probek:

b) dla okazow IPal PAN - numery katalogowe ZPAL lub numery terenowe:
c) lista probek — kazdej z probek prosze nada¢ numer/nazwe (do 10 znakéw):
d) rozmiary probek (dtugosé, wysokosé, szerokosé, itp.):

e) z jakiego materiatu sg probki?

f) Charakterystyka badanego obszaru (oczekiwany rezultat):

4. Czy zostal zastosowany kontrast? TAK/NIE (jesli TAK, prosze poda¢ jaki):



6. Uwagi:

7. Dane do rozliczenia zlecenia:
- zrodto finansowania (np. nazwa tematu statutowego, nazwa i numer projektu badawczego):

- dane do Wystawienia faktu ry VAT (w przypadku zlecer optacanych ze zrédet zewnetrznychy):
Nazwa jednostki/firmy:

Adres jednostki/firmy:

NIP:

Data i podpis kierownika projektu

8. W przypadku badan wykonywanych dla pracownikow Instytutu Paleobiologii PAN lub w
ramach wspotpracy, prosimy o podpisanie ponizszego oswiadczenia:

Oswiadczam, ze bede autorem/wspoOtautorem opracowan naukowych, w ktérych zostang
opublikowane wyniki zlecanych analiz.

Data i podpis pracownika

9. Prosimy we wszystkich publikacjach wykorzystujacych otrzymane dane dopisaé
podzigkowanie dla Laboratorium wedtlug jednego z ponizszych wzordéw:

»Badania ... przeprowadzono / projekt / praca... bedzie / jest / zostala (czgsciowo)
(z)realizowana... w Laboratorium Mikrotomografii Komputerowej Instytutu Paleobiologii
PAN”

lub

,»This work / project... will be continued / has been done / was done / was (partially)
performed... in the Laboratory of Microtomography, Institute of Paleobiology PAS, Warsaw,
Poland”.



Zatacznik nr 2

Do Regulaminu Laboratorium Mikrotomografii Komputerowej w Instytucie Paleobiologii
Polskiej Akademii Nauk: ,,Cennik Laboratorium Mikrotomografii Komputerowej

w Instytucie Paleobiologii PAN”

Instytut Paleobiologii PAN

Laboratorium Mikrotomografii Komputerowe;j

Cennik Laboratorium Mikrotomografii Komputerowej
w Instytucie Paleobiologii PAN

Cena rutynowego skanu jednej probki:

e dla pracownikdw naukowych i/lub studentéw jednostek naukowych: 1000 zt + VAT.
o dla uzytkownikéw komercyjnych (spoza jednostek naukowych): 1800 zt +VAT

e dla pracownikow Instytutu Paleobiologii PAN:

dla zlecen finansowanych z projektéw badawczych: 500 zt + VAT
dla zlecen finansowanych ze srodkow statutowych: 500 zt + VAT

Ceny nierutynowych skanéw ustalane sg indywidualnie.

Warszawa, 24.02.2025 r.

Dyrektor Instytutu Paleobiologii PAN
Prof. dr hab. Jarostaw Stolarski



