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1. Organizacja Laboratorium
1.1 Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej jest jednostka Instytutu
Paleobiologii Polskiej Akademii Nauk i podlega nadzorowi Dyrektora Instytutu.
1.2 Za organizacj¢ Laboratorium odpowiedzialny jest kierownik Laboratorium.
1.3 W Laboratorium aparature obsluguje kierownik Laboratorium i osoby przez niego
Wwyznaczone.
1.4 Laboratorium prowadzi dzialalno§¢ badawcza (nieodptatng) dla pracownikow
naukowych IPAL PAN, we wspolpracy z innymi osrodkami naukowymi lub badawczymi
oraz ustugowg (odptatng) dla wszystkich podmiotow zewngtrznych.
1.5 Studenci oraz doktoranci IPAL PAN muszg uzyskac¢ akceptacje dla planowanych badan
od swoich opiekunéw naukowych/promotorow.
1.6 Dziatalno$¢ ustugowa prowadzona jest odptatnie wg. cennika. Cennik dla podmiotéw
naukowych/badawczych moze r6zni¢ si¢ od cennika dla pozostatych podmiotow.
1.7 Kierownik Laboratorium ustala terminy pomiardéw, a zazwyczaj jeden dzien w tygodniu
(dzien serwisowy) przeznaczony jest na czynnos$ci eksploatacyjne 1 kalibracje mikroskopu,
pomiary testowe, oraz szkolenia wewngtrzne.
1.8 W Laboratorium moga przebywaé jedynie osoby upowaznione przez kierownika
Laboratorium.
1.9 W Laboratorium moga by¢ prowadzone tylko prace i badania zaakceptowane przez
kierownika Laboratorium, a w przypadku zewnetrznej wspolpracy naukowej przez
Dyrektora Instytutu.
1.10 Korzystanie z ustug Laboratorium oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

2. Obsluga Aparatury
2.1 Gtoéwne wyposazenie Laboratorium stanowig Mikroskop Elektronowy Thermo Fisher
Quattro S, mikroskop elektronowy Philips XL20 oraz napylarka Safematic CCU-010HV.
2.2 Osoba, ktoéra przeszta podstawowe szkolenie z obstugi mikroskopu elektronowego
Fisher Quattro S, moze samodzielnie, za zgoda kierownika Laboratorium, dokonywacé
przygotowania probek z uzyciem napylarki prozniowej oraz obrazowania w trybie wysokiej
prozni nie wymagajacego wprowadzania/dotaczania akcesoryjnych detektorow/apertur.
2.3 Praca w trybie §rodowiskowym (ESEM), wysokiego ci$nienia (Low Vac), a takze z
wykorzystaniem detektorow i/lub przystawek wymagajacych oddzielnego podtaczenia lub
wprowadzenia do komory mikroskopu (m.in. GAD, GSED, EBSD, DBS, ABS, CL, stolik
grzewczy/chtodzacy) mozliwa jest tylko pod opieka kierownika Laboratorium lub
serwisanta.

3. Planowanie badan i przygotowanie Probek
3.1 Whniosek (Zatacznik 1: Zlecenie analiz z uzyciem Mikroskopu Thermo Fisher Quattro
S) z opisem planowanych badan oraz zawierajacy opis probek nalezy przekaza¢ osobiscie
lub przesta¢ na adres ESEM@twarda.pan.pl. Wniosek zawiera krotki opis projektowanych
badan, oczekiwane rezultaty i przewidywany wptyw na stan wiedzy.



3.2 Dane zawarte we wniosku stanowig tez podstawe do weryfikacji projektu badan pod
katem mozliwosci technicznych oraz rezerwacji terminu wykonania pomiaréw.

3.3 Zaproponowana przez zleceniodawce nazwa Probki powinna pozwala¢ na identyfikacje
wynikéw nawet po kilku miesigcach; w przypadku okazoéw pochodzacych z kolekcji
Instytutu Paleobiologii (ZPAL), nazwa probki musi odwotywac¢ si¢ do tego numeru.

3.4 Probki badane w Laboratorium powinny by¢ przygotowane tak, by byly mozliwie
niepylace 1 nie wydzielaty gazow/cieczy. Kierownik Laboratorium lub osoba przez niego
wyznaczona pomagaja i doradzaja w przygotowaniu probek.

3.5 Prébki powinny by¢ dostarczone 1 zapakowane w sposdb umozliwiajacy ich bezpieczne
przechowywanie do czasu pomiarow lub migdzy pomiarami.

3.6 Probki niebezpieczne dla urzadzenia i/lub dla zdrowia operatora mikroskopu nie bgda
przyjmowane.

4. Zasady bezpieczenstwa pracy
4.1 W pomieszczeniu Laboratorium obowigzuje zakaz spozywania positkow, picia
napojow, palenia tytoniu.
4.2 Osoba zlecajaca badania moze znajdowa¢ si¢ w Laboratorium w czasie pracy
urzadzenia po wczesniejszym zaakceptowaniu obowigzujacych w Laboratorium zasad
BHP.

5. Wspélautorstwo wlasnosci intelektualnej
5.1 Uzytkownicy zlecajacy pomiary w Laboratorium zobowigzani sg do przestrzegania
og6lnych zasad prawnych, w tym dotyczacych ochrony praw autorskich.
5.2 Pomiary prowadzone w ramach wspodtpracy badawczej (nieodptatnej) dzielg si¢ na
rutynowe i nierutynowe.
5.3 Pomiary rutynowe rozumiane s3 jako krotkie pomiary (1 dzien roboczy)
przeprowadzane z uzyciem standardowych procedur stosowanych w Laboratorium i
komercyjnego oprogramowania dotaczonego do Mikroskopu. Pomiary takie prowadzone
sa tylko na przygotowanym i sprawdzonym jako$ciowo przez uzytkownika materiale
probki gotowej do wstawienia do aparatury.
5.4 Pomiary nierutynowe wymagaja kreatywnego podejscia i/lub dilugoterminowego
(ponad 1 dzien roboczy) zaangazowania pracownika laboratorium. Dotyczy to rowniez
zaawansowanych wizualizacji wynikoéw, ich opracowania badZz poglebionego raportu
opisujacego przeprowadzone badania.
5.5 W przypadku pomiaréw nierutynowych realizowanych na zasadzie wspOlpracy
badawczej wymagane jest uzgodnienie przez Uzytkownika i kierownika Laboratorium
krotkiego opisu tej wspotpracy, w ktorym poszczegdlnym osobom beda jasno przydzielone
zadania (np. przygotowanie probek, planowanie eksperymentow, opracowanie metod,
wykonanie pomiaréw, analiza wynikow, pisanie publikacji). Proporcjonalnie do zakresu
odpowiedzialno$ci za zadania, osobom zaangazowanym w badania ze strony Uzytkownika
oraz ze strony Laboratorium przystuguje wspdtautorstwo publikacji i wspotudziat we
wlasnosci intelektualnej. Opisy wspotpracy oraz ich pdzniejsze pisemne modyfikacje wraz
z uzasadnieniem, podpisane przez kierownika Laboratorium oraz Uzytkownika muszg by¢
archiwizowane.

6. Priorytety badan i czas realizacji pomiarow
6.1 Termin realizacji pomiarow ustalany jest w momencie przekazania probek oraz
kompletnego formularza zlecenia (nie pdzniej niz do 5 dni roboczych).
6.2 O kolejnosci wykonywania pomiarow decyduje kierownik Laboratorium.
6.3 Wyniki badan oraz probki przekazywane sg zlecajgcemu pomiary, lub osobie
upowaznionej, niezwtocznie (nie pdzniej niz do 10 dni roboczych) po przeprowadzeniu
badan.
6.4 Po uptywie miesigca od wykonania pomiaréw, probki nieodebrane beda utylizowane.



7.

Gromadzenie wynikéw i informacji o0 wykonanych projektach oraz danych

pomiarowych

7.1 Informacje o zakresie prowadzonych badan oraz uzyskane wyniki beda traktowane jako
informacje poufne i nie beda udostepniane innym osobom niz osobie zlecajacej badania
oraz osobom przez nig upowaznionym.

7.2 Kierownik Laboratorium lub osoba przez niego wyznaczona bedzie prowadzié
ewidencj¢ przyjetych probek i wykonanych pomiarow. Ewidencja bedzie prowadzona w
formie dziennika laboratoryjnego.

7.3 Wyniki pomiaré6w begdg udostepniane: za pomocg dysku sieciowego — Paleo Share lub
wydawane nagrane na przenosnych nos$nikach danych. W uzasadnionych przypadkach
wyniki beda udostepniane w formie linku umozliwiajacego ich pobranie z dysku spoza sieci
Instytutu.

7.4 Wyniki beda przechowywane co najmniej przez 6 miesiecy od dnia pomiaréw. Po tym
czasie wyniki bedg przechowywane w ramach posiadanych zasobow dyskowych i
sukcesywnie usuwane poczawszy od najstarszych.

8. Publikacja wynikow

8.1 We wszystkich publikacjach wykorzystujacych otrzymane dane powinna znalez¢ si¢
informacja wedtug jednego z ponizszych wzorow:

»Badania ... przeprowadzono / projekt / praca... bedzie / jest / zostata (czeSciowo)
(z)realizowana... w Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej Instytutu
Paleobiologii PAN”

lub

,»This work / project... will be continued / has been done / was done / was (partially)
performed... in the Laboratory of Scanning Electron Microscopy, Institute of Paleobiology
PAS, Warsaw, Poland”.

9. Zasady finansowania oraz oplaty

10.

9.1 Prace badawcze pracownikéw IPAL PAN prowadzone w ramach badan statutowych
wykonywane sa nieodptatnie, za§ badania w ramach zewne¢trznych projektow badawczych
(np. NCN) wykonywane s3 odptatnie.

9.2 Podstawowe materiaty zuzywalne takie jak stoliki mikroskopowe, kleje, folie, tasmy
etc. zapewniane sg przez kierownika Laboratorium w ramach posiadanych przez niego
zasobow.

9.3 Prace uslugowe prowadzone s3 wylacznie odplatnie i wiaza si¢ z akceptacja cennika
(Zatacznik 2). Praca mikroskopu, po ustaleniu zakresu prowadzonych prac, rozliczana jest
wg. godzin pracy mikroskopu i operatora lub wg. liczby probek.

Zadania i obowigzki Kierownika Laboratorium

10.1 Zapewnienie sprawnej pracy Laboratorium oraz wysokiego poziomu merytorycznego
prac prowadzonych w Laboratorium.

10.2 Odpowiedzialno$¢ za stan techniczny urzadzen Laboratorium, biezace (drobne)
naprawy 1 czynnosci eksploatacyjne oraz kontakt z serwisem.

10.3 Prowadzenie dziennika awarii, napraw, czynno$ci eksploatacyjnych oraz prac
serwisowych.

10.4 Odpowiedzialno$¢ za powierzone probki (do miesigca od wykonanych pomiardw) oraz
poufnos$¢ uzyskanych wynikow; prowadzenie dziennika laboratoryjnego wykazujacego
liczbe probek, ich nazwy i rodzaj pomiardéw oraz osobe¢ zlecajaca pomiary.

10.5 Podejmowanie inicjatyw o charakterze dydaktycznym i popularyzatorskim poprzez
demonstracje mozliwo$ci powierzonej mu aparatury.

10.6 Za zgoda Dyrektora, nawigzywanie wspotpracy naukowej i badawczej z innymi
jednostkami naukowymi majacej na celu podniesienie jakosci prowadzonych



w Laboratorium badan i pomiarow.
10.7 Przygotowanie sprawozdania rocznego dziatalno$ci Laboratorium w terminie
rocznego sprawozdania dzialalnos$ci Instytutu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Warszawa, 24.02.2025 r.

Dyrektor Instytutu Paleobiologii PAN
Prof. dr hab. Jarostaw Stolarski



Zatacznik nr 1
Do Regulaminu Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej w Instytucie
Paleobiologii PAN: ,.Zlecenie analiz z uzyciem Mikroskopu Thermo Fisher Quattro S”

Instytut Paleobiologii PAN

Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej

Zlecenie analiz

1. Zleceniodawca:

a) kierownik projektu:

TMIQ 1 MAZWISKO: 1.ttt et et e et et e e e e e e e e e neenns
5310
BBl O L
jednostka NauKOWa: ...

b) osoba do kontaktu, odpowiedzialna za realizacj¢ projektu (jesli inna niz a):

IMIQ 1 MAZWISKO: 1.ttt e et e et et e et et et et e e e e e neenns

BINAILL Lo e
L0S] 1S5 0] 1 A
JEANOSEKA MAUKOWA: L.\ttt ettt et e e et e et e e e e e eeenaes

2. Opis prébek.
2) licZba Probek: ...
b) dla okazow IPal PAN - numery katalogowe ZPAL lub numery terenowe:

c) lista probek — (numer/nazwa do 10 znakdéw) z zaznaczeniem zakresu ustugi:

Lp. PROBKA SEM (nazwa) Obrazowanie Analiza EDS

L Std/Det Std/Det
......................................................... Std/Det Std/Det
......................................................... Std/Det Std/Det
......................................................... Std/Det Std/Det
......................................................... Std/Det Std/Det
......................................................... Std/Det Std/Det

Std — analiza standardowa, Det — analiza szczegotowa, niepotrzebne skresli¢
d) material probek, materiat podtoza (zwlaszcza zwigzkow | pierwiastkow
niebezpiecznych):



* punkty 3-5 opcjonalne

4. * Rysunek pogladowy:
szkic probki (probek) z zaznaczeniem wybranych do badan lub szczegoélnie istotnych/intersujgcych
obszardw.

5. * Dane do rozliczenia zlecenia:
dane do wystawienia faktury VAT:
Nazwa jednostKi/firmy: . ...
Adres JednostKi/fIrmY: ... e
A

6. We wszystkich publikacjach wykorzystujacych otrzymane dane prosimy dopisa¢ podziekowanie
dla Laboratorium wedtug jednego z ponizszych wzorow:

,Badania ... przeprowadzono / projekt / praca... bedzie / jest / zostata (czg¢Sciowo) (z)realizowana...
w Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej Instytutu Paleobiologii PAN”

lub ,, This work / project... will be continued / has been done / was done / was (partially) performed...
in the Laboratory of Scanning Electron Microscopy, Institute of Paleobiology PAS, Warsaw,
Poland”.

Data i podpis kierownika projektu



Zakacznik nr 2
Do Regulaminu Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej w Instytucie
Paleobiologii Polskiej Akademii Nauk: ,,Zasady pomiarow”

Instytut Paleobiologii PAN

Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej

Zasady pomiarow

Ustuga realizowana jest niezwlocznie po przyjeciu zamowienia. Zamowienie powinno mie¢
forme wypelionego druku zlecenia (Zatacznik 1)

Usluga wyceniana jest na podstawie Cennika, tj. rodzaju analizy oraz czasu pracy.

Ustuga realizowana jest z uzyciem mikroskopu ESEM Quattro S (Thermo Fisher)
wyposazonego w detektor EDS Apex (EDAX).

Nie prowadzimy badan probek niebezpiecznych dla urzadzenia i/lub dla zdrowia
operatorow.

Przygotowanie probki wchodzi do czasu pracy. Do przygotowania probki naleza takie
czynnos$ci jak: przymocowanie do stolika, umieszczenie w komorze mikroskopu oraz
odpompowanie komory EM. Dodatkowo, do czasu pracy liczone jest wyjecie probek z
mikroskopu 1 ich uprzatnigcie lub przygotowanie do oddania. Jesli to mozliwe, jednocze$nie
umieszczanych jest w komorze mikroskopu kilka/kilkanascie probek. Czas pokrywania
probek warstwa przewodzaca (C lub Pt) nalezy do czasu ustugi.

Zamocowanie (i/lub napylenie) prébek nieodpowiednio lub  niedostatecznie
przygotowanych przez klientow bedzie poprawiane (jesli to mozliwe), po uzyskaniu zgody
zlecajacego badanie. Czas ww. czynnosci bedzie doliczany do czasu pomiarow.

Probki dostarczone do badan powinny by¢ opisane tak, by nie budzity watpliwosci. W
przypadku watpliwosci sporzadzana bedzie dokumentacja fotograficzna umozliwiajaca
identyfikacj¢ wynikow — przypisanie ich do probki. Czas wykonania dokumentacji bedzie
doliczony do czasu pomiarow.

Uczestnictwo w pomiarach jest mozliwe po wczesniejszym uzgodnieniu. Mozliwe jest takze
uczestnictwo wirtualne (w czasie rzeczywistym) w formie czatu, rozmowy telefonicznej lub
wideokonferencji.

Niestandardowe przygotowanie probek i/lub ich odbior od klienta jest mozliwy po
wczesniejszym uzgodnieniu. Ustugi te sg wyceniane indywidualne.

Rozliczenia dla kazdego zlecenia prowadzone sag w systemie godzinowym LUB od probki
po wczesniejszym ustaleniu. W przypadku rozliczen godzinowych najmniejsza jednostka
rozliczeniowg jest godzina.

Informacje o zakresie prowadzonych badan oraz uzyskane wyniki beda traktowane jako
informacje poufne 1 nie beda udostepniane podmiotom trzecim.



Zasady pomiaréw — cennik ustug SEM

dla podmiotow naukowych 120 PLN + VAT/godzine¢
dla podmiotow komercyjnych 180 PLN + VAT/godzing

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach, po doktadnym ustaleniu zakresu prac,
mozliwa jest wycena wg liczby probek.

Ponizsza tabela ma charakter orientacyjny. Czas pomiaréw moze istotnie zaleze¢ od rodzaju
probek.

NAZWA USLUGI USLUGA CENA
1 | morfologia probki e kilka/kilkanascie zdje¢ przy réznych ok. 4-6
(standardowa): w trybie powiekszeniach, probek/godzine
High Vaccum* e obrazowanie z uzyciem detektorow SE i
BSE,

o krotki opis/komentarz
otrzymanych wynikéw (na

zyczenie)
2 | morfologia probki e kilkanascie/kilkadziesiat zdje¢ przy ok. 2-3
(szczegOtowa) w trybie roznych powigkszeniach, probek/godzing
w trybie High Vaccum* | e obrazowanie z uzyciem detektorow SE i
BSE,

¢ poglebiony opis/komentarz
otrzymanych wynikéw (na zyczenie)

3 | analiza sktadu EDS e analiza sktadu w 3 punktach wraz z pkt. 1 ok. 2-3
(standardowa) e krotki opis/komentarz probek/godzing
otrzymanych wynikoéw (na z pkt. 2 ok. -1-2
Zyczenie) probek/godzing

4 | analiza sktadu EDS e analiza sktadu w co najmniej 3-5 punktach| wraz z pkt. 1 ok. 1-2
(szczegotowa) oraz probek/godzing

e analiza sktadu: liniowa/ punktowa/mapa z pkt. 2 ok. 1
e poglebiony opis/komentarz otrzymanych | probek/godzing
wynikoéw (na Zyczenie)

Pomiary EDS wigzg si¢ z wykonaniem obrazowania probek i ich morfologii.

* Ushugi w trybach Low Vaccum i ESEM ($rodowiskowym) sa wyceniane indywidualne
I realizowane z zastosowaniem detektorow SE 1 BSE dedykowanych do pracy w tych trybach.

Nie pobieramy dodatkowej oplaty za materiatly wykorzystywane przy przygotowaniu probek
(tasma weglowa/miedziana, klej srebrny, folia aluminiowa, etc.).

W cenie przygotowania jest naparowanie warstwg wegla lub napylenie warstwg platyny (jesli
konieczne). Czas pokrywania probek warstwa przewodzaca (C lub Pt) nalezy do czasu ustugi.



