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Regulamin Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej 

Instytutu Paleobiologii Polskiej Akademii Nauk 

z dn. 24.02.2025 r. 

 

1. Organizacja Laboratorium 

1.1 Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej jest jednostką Instytutu 

Paleobiologii Polskiej Akademii Nauk i podlega nadzorowi Dyrektora Instytutu. 

1.2 Za organizację Laboratorium odpowiedzialny jest kierownik Laboratorium. 

1.3 W Laboratorium aparaturę obsługuje kierownik Laboratorium i osoby przez niego 

wyznaczone. 

1.4 Laboratorium prowadzi działalność badawczą (nieodpłatną) dla pracowników 

naukowych IPAL PAN, we współpracy z innymi ośrodkami naukowymi lub badawczymi 

oraz usługową (odpłatną) dla wszystkich podmiotów zewnętrznych. 

1.5 Studenci oraz doktoranci IPAL PAN muszą uzyskać akceptację dla planowanych badań 

od swoich opiekunów naukowych/promotorów. 

1.6 Działalność usługowa prowadzona jest odpłatnie wg. cennika. Cennik dla podmiotów 

naukowych/badawczych może różnić się od cennika dla pozostałych podmiotów. 

1.7 Kierownik Laboratorium ustala terminy pomiarów, a zazwyczaj jeden dzień w tygodniu 

(dzień serwisowy) przeznaczony jest na czynności eksploatacyjne i kalibrację mikroskopu, 

pomiary testowe, oraz szkolenia wewnętrzne. 

1.8 W Laboratorium mogą przebywać jedynie osoby upoważnione przez kierownika 

Laboratorium. 

1.9 W Laboratorium mogą być prowadzone tylko prace i badania zaakceptowane przez 

kierownika Laboratorium, a w przypadku zewnętrznej współpracy naukowej przez 

Dyrektora Instytutu. 

1.10 Korzystanie z usług Laboratorium oznacza akceptację niniejszego Regulaminu. 

 

2. Obsługa Aparatury 

2.1 Główne wyposażenie Laboratorium stanowią Mikroskop Elektronowy Thermo Fisher 

Quattro S, mikroskop elektronowy Philips XL20 oraz napylarka Safematic CCU-010HV. 

2.2 Osoba, która przeszła podstawowe szkolenie z obsługi mikroskopu elektronowego 

Fisher Quattro S, może samodzielnie, za zgodą kierownika Laboratorium, dokonywać 

przygotowania próbek z użyciem napylarki próżniowej oraz obrazowania w trybie wysokiej 

próżni nie wymagającego wprowadzania/dołączania akcesoryjnych detektorów/apertur. 

2.3 Praca w trybie środowiskowym (ESEM), wysokiego ciśnienia (Low Vac), a także z 

wykorzystaniem detektorów i/lub przystawek wymagających oddzielnego podłączenia lub 

wprowadzenia do komory mikroskopu (m.in. GAD, GSED, EBSD, DBS, ABS, CL, stolik 

grzewczy/chłodzący) możliwa jest tylko pod opieką kierownika Laboratorium lub 

serwisanta. 

 

3. Planowanie badań i przygotowanie Próbek 

3.1 Wniosek (Załącznik 1: Zlecenie analiz z użyciem Mikroskopu Thermo Fisher Quattro 

S) z opisem planowanych badań oraz zawierający opis próbek należy przekazać osobiście 

lub przesłać na adres ESEM@twarda.pan.pl. Wniosek zawiera krótki opis projektowanych 

badań, oczekiwane rezultaty i przewidywany wpływ na stan wiedzy. 

P O LS K A  A K A D E M I A  N A U K  

INSTYTUT PALEOBIOLOGII 
 
im. Romana Kozłowskiego 



2  

3.2 Dane zawarte we wniosku stanowią też podstawę do weryfikacji projektu badań pod 

kątem możliwości technicznych oraz rezerwacji terminu wykonania pomiarów. 

3.3 Zaproponowana przez zleceniodawcę nazwa Próbki powinna pozwalać na identyfikację 

wyników nawet po kilku miesiącach; w przypadku okazów pochodzących z kolekcji 

Instytutu Paleobiologii (ZPAL), nazwa próbki musi odwoływać się do tego numeru. 

3.4 Próbki badane w Laboratorium powinny być przygotowane tak, by były możliwie 

niepylące i nie wydzielały gazów/cieczy. Kierownik Laboratorium lub osoba przez niego 

wyznaczona pomagają i doradzają w przygotowaniu próbek. 

3.5 Próbki powinny być dostarczone i zapakowane w sposób umożliwiający ich bezpieczne 

przechowywanie do czasu pomiarów lub między pomiarami. 

3.6 Próbki niebezpieczne dla urządzenia i/lub dla zdrowia operatora mikroskopu nie będą 

przyjmowane. 

 

4. Zasady bezpieczeństwa pracy 

4.1 W pomieszczeniu Laboratorium obowiązuje zakaz spożywania posiłków, picia 

napojów, palenia tytoniu. 

4.2 Osoba zlecająca badania może znajdować się w Laboratorium w czasie pracy 

urządzenia po wcześniejszym zaakceptowaniu obowiązujących w Laboratorium zasad 

BHP. 

 

5. Współautorstwo własności intelektualnej 

5.1 Użytkownicy zlecający pomiary w Laboratorium zobowiązani są do przestrzegania 

ogólnych zasad prawnych, w tym dotyczących ochrony praw autorskich. 

5.2 Pomiary prowadzone w ramach współpracy badawczej (nieodpłatnej) dzielą się na 

rutynowe i nierutynowe. 

5.3 Pomiary rutynowe rozumiane są jako krótkie pomiary (1 dzień roboczy) 

przeprowadzane z użyciem standardowych procedur stosowanych w Laboratorium i 

komercyjnego oprogramowania dołączonego do Mikroskopu. Pomiary takie prowadzone 

są tylko na przygotowanym i sprawdzonym jakościowo przez użytkownika materiale 

próbki gotowej do wstawienia do aparatury. 

5.4 Pomiary nierutynowe wymagają kreatywnego podejścia i/lub długoterminowego 

(ponad 1 dzień roboczy) zaangażowania pracownika laboratorium. Dotyczy to również 

zaawansowanych wizualizacji wyników, ich opracowania bądź pogłębionego raportu 

opisującego przeprowadzone badania. 

5.5 W przypadku pomiarów nierutynowych realizowanych na zasadzie współpracy 

badawczej wymagane jest uzgodnienie przez Użytkownika i kierownika Laboratorium 

krótkiego opisu tej współpracy, w którym poszczególnym osobom będą jasno przydzielone 

zadania (np. przygotowanie próbek, planowanie eksperymentów, opracowanie metod, 

wykonanie pomiarów, analiza wyników, pisanie publikacji). Proporcjonalnie do zakresu 

odpowiedzialności za zadania, osobom zaangażowanym w badania ze strony Użytkownika 

oraz ze strony Laboratorium przysługuje współautorstwo publikacji i współudział we 

własności intelektualnej. Opisy współpracy oraz ich późniejsze pisemne modyfikacje wraz 

z uzasadnieniem, podpisane przez kierownika Laboratorium oraz Użytkownika muszą być 

archiwizowane. 

 

6. Priorytety badań i czas realizacji pomiarów 

6.1 Termin realizacji pomiarów ustalany jest w momencie przekazania próbek oraz 

kompletnego formularza zlecenia (nie później niż do 5 dni roboczych). 

6.2 O kolejności wykonywania pomiarów decyduje kierownik Laboratorium. 

6.3 Wyniki badań oraz próbki przekazywane są zlecającemu pomiary, lub osobie 

upoważnionej, niezwłocznie (nie później niż do 10 dni roboczych) po przeprowadzeniu 

badań. 

6.4 Po upływie miesiąca od wykonania pomiarów, próbki nieodebrane będą utylizowane. 
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7. Gromadzenie wyników i informacji o wykonanych projektach oraz danych 

pomiarowych 

7.1 Informacje o zakresie prowadzonych badań oraz uzyskane wyniki będą traktowane jako 

informacje poufne i nie będą udostępniane innym osobom niż osobie zlecającej badania 

oraz osobom przez nią upoważnionym. 

7.2 Kierownik Laboratorium lub osoba przez niego wyznaczona będzie prowadzić 

ewidencję przyjętych próbek i wykonanych pomiarów. Ewidencja będzie prowadzona w 

formie dziennika laboratoryjnego. 

7.3 Wyniki pomiarów będą udostępniane: za pomocą dysku sieciowego – Paleo Share lub 

wydawane nagrane na przenośnych nośnikach danych. W uzasadnionych przypadkach 

wyniki będą udostępniane w formie linku umożliwiającego ich pobranie z dysku spoza sieci 

Instytutu. 

7.4 Wyniki będą przechowywane co najmniej przez 6 miesięcy od dnia pomiarów. Po tym 

czasie wyniki będą przechowywane w ramach posiadanych zasobów dyskowych i 

sukcesywnie usuwane począwszy od najstarszych. 

 

8. Publikacja wyników 

8.1 We wszystkich publikacjach wykorzystujących otrzymane dane powinna znaleźć się 

informacja według jednego z poniższych wzorów:  

„Badania … przeprowadzono / projekt / praca... będzie / jest / została (częściowo) 

(z)realizowana... w Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej Instytutu 

Paleobiologii PAN” 

lub 

„This work / project… will be continued / has been done / was done / was (partially) 

performed… in the Laboratory of Scanning Electron Microscopy, Institute of Paleobiology 

PAS, Warsaw, Poland”. 

 

9. Zasady finansowania oraz opłaty 

9.1 Prace badawcze pracowników IPAL PAN prowadzone w ramach badań statutowych 

wykonywane są nieodpłatnie, zaś badania w ramach zewnętrznych projektów badawczych 

(np. NCN) wykonywane są odpłatnie. 

9.2 Podstawowe materiały zużywalne takie jak stoliki mikroskopowe, kleje, folie, taśmy 

etc. zapewniane są przez kierownika Laboratorium w ramach posiadanych przez niego 

zasobów. 

9.3 Prace usługowe prowadzone są wyłącznie odpłatnie i wiążą się z akceptacją cennika 

(Załącznik 2). Praca mikroskopu, po ustaleniu zakresu prowadzonych prac, rozliczana jest 

wg. godzin pracy mikroskopu i operatora lub wg. liczby próbek. 

 

10. Zadania i obowiązki Kierownika Laboratorium 

10.1 Zapewnienie sprawnej pracy Laboratorium oraz wysokiego poziomu merytorycznego 

prac prowadzonych w Laboratorium. 

10.2 Odpowiedzialność za stan techniczny urządzeń Laboratorium, bieżące (drobne) 

naprawy i czynności eksploatacyjne oraz kontakt z serwisem. 

10.3 Prowadzenie dziennika awarii, napraw, czynności eksploatacyjnych oraz prac 

serwisowych. 

10.4 Odpowiedzialność za powierzone próbki (do miesiąca od wykonanych pomiarów) oraz 

poufność uzyskanych wyników; prowadzenie dziennika laboratoryjnego wykazującego 

liczbę próbek, ich nazwy i rodzaj pomiarów oraz osobę zlecającą pomiary. 

10.5 Podejmowanie inicjatyw o charakterze dydaktycznym i popularyzatorskim poprzez 

demonstracje możliwości powierzonej mu aparatury. 

10.6 Za zgodą Dyrektora, nawiązywanie współpracy naukowej i badawczej z innymi 

jednostkami naukowymi mającej na celu podniesienie jakości prowadzonych 
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w Laboratorium badań i pomiarów. 

10.7 Przygotowanie sprawozdania rocznego działalności Laboratorium w terminie 

rocznego sprawozdania działalności Instytutu. 

 

Regulamin wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 

 

Warszawa, 24.02.2025 r. 

 

 

Dyrektor Instytutu Paleobiologii PAN 

Prof. dr hab. Jarosław Stolarski 
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Załącznik nr 1 

Do Regulaminu Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej w Instytucie 

Paleobiologii PAN: „Zlecenie analiz z użyciem Mikroskopu Thermo Fisher Quattro S” 
 
 

Instytut Paleobiologii PAN   

Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej  

  
 

Zlecenie analiz 

 

1. Zleceniodawca: 

a) kierownik projektu: 

imię i nazwisko: ………………………………………………………………………….. 

email: ……………………………………………………………………………………... 

telefon: ……………………………………………………………………………………. 

jednostka naukowa: ……………………………………………………………………….. 

 

b) osoba do kontaktu, odpowiedzialna za realizację projektu (jeśli inna niż a): 

imię i nazwisko: ………………………………………………………………………….. 

email: ……………………………………………………………………………………... 

telefon: ……………………………………………………………………………………. 

jednostka naukowa: ……………………………………………………………………….. 

 

2. Opis próbek. 

a) liczba próbek: …………………………………………………………………..……….. 

b) dla okazów IPal PAN - numery katalogowe ZPAL lub numery terenowe:     

c) lista próbek – (numer/nazwa do 10 znaków) z zaznaczeniem zakresu usługi: 

  

Lp.  PRÓBKA SEM (nazwa)       Obrazowanie  Analiza EDS  

1.  .……………………….………….. …………..  Std/Det     Std/Det   

...  .……………………….………….. …………..  Std/Det     Std/Det   

...  .……………………….………….. …………..  Std/Det     Std/Det   

...  .……………………….………….. …………..  Std/Det     Std/Det   

...  .……………………….………….. …………..  Std/Det     Std/Det   

...  .……………………….………….. …………..  Std/Det     Std/Det   

 

Std – analiza standardowa, Det – analiza szczegółowa, niepotrzebne skreślić 

d) materiał próbek, materiał podłoża  (zwłaszcza związków i pierwiastków 

niebezpiecznych): 

………………………………………….……………………….…………………………… 

……………………………………………………………………………………………….. 

e) charakterystyka badanego obszaru (oczekiwany rezultat): 

………………………………………….……………………….…………………………… 

………………………………………………………………………………………………. 
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* punkty 3-5 opcjonalne 

3. * Uwagi: 

………………………………………….……………………….…………………………… 

…………………………………………………………………………………………….. 

 

4. * Rysunek poglądowy:  

szkic próbki (próbek) z zaznaczeniem wybranych do badań lub szczególnie istotnych/intersujących 

obszarów. 

 

5. * Dane do rozliczenia zlecenia: 

dane do wystawienia faktury VAT: 

Nazwa jednostki/firmy: ………………………………………………………………….. 

Adres jednostki/firmy: …………………………………………………………………… 

NIP: ……………………………………………………………………………………… 

Inne adnotacje, które mają znaleźć się na fakturze: 

……………………………………………………………………………………………….………

…………………………………………………..…………………………………… 

 

6. We wszystkich publikacjach wykorzystujących otrzymane dane prosimy dopisać podziękowanie 

dla Laboratorium według jednego z poniższych wzorów: 

„Badania … przeprowadzono / projekt / praca... będzie / jest / została (częściowo) (z)realizowana... 

w Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej Instytutu Paleobiologii PAN” 

lub „This work / project… will be continued / has been done / was done / was (partially) performed… 

in the Laboratory of Scanning Electron Microscopy, Institute of Paleobiology PAS, Warsaw, 

Poland”. 

 

……………………………………… 

                        Data i podpis kierownika projektu 
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Załącznik nr 2 

Do Regulaminu Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej w Instytucie 

Paleobiologii Polskiej Akademii Nauk: „Zasady pomiarów” 
 
 

Instytut Paleobiologii PAN   

Laboratorium Skaningowej Mikroskopii Elektronowej  

  
 

Zasady pomiarów 

 

Usługa realizowana jest niezwłocznie po przyjęciu zamówienia. Zamówienie powinno mieć 

formę wypełnionego druku zlecenia (Załącznik 1) 

Usługa wyceniana jest na podstawie Cennika, tj. rodzaju analizy oraz czasu pracy. 

Usługa realizowana jest z użyciem mikroskopu ESEM Quattro S (Thermo Fisher) 

wyposażonego w detektor EDS Apex (EDAX). 

Nie prowadzimy badań próbek niebezpiecznych dla urządzenia i/lub dla zdrowia 

operatorów. 

Przygotowanie próbki wchodzi do czasu pracy. Do przygotowania próbki należą takie 

czynności jak: przymocowanie do stolika, umieszczenie w komorze mikroskopu oraz 

odpompowanie komory EM. Dodatkowo, do czasu pracy liczone jest wyjęcie próbek z 

mikroskopu i ich uprzątnięcie lub przygotowanie do oddania. Jeśli to możliwe, jednocześnie 

umieszczanych jest w komorze mikroskopu kilka/kilkanaście próbek. Czas pokrywania 

próbek warstwą przewodząca (C lub Pt) należy do czasu usługi. 

Zamocowanie (i/lub napylenie) próbek nieodpowiednio lub niedostatecznie 

przygotowanych przez klientów będzie poprawiane (jeśli to możliwe), po uzyskaniu zgody 

zlecającego badanie. Czas ww. czynności będzie doliczany do czasu pomiarów. 

Próbki dostarczone do badań powinny być opisane tak, by nie budziły wątpliwości. W 

przypadku wątpliwości sporządzana będzie dokumentacja fotograficzna umożliwiająca 

identyfikację wyników – przypisanie ich do próbki. Czas wykonania dokumentacji będzie 

doliczony do czasu pomiarów. 

Uczestnictwo w pomiarach jest możliwe po wcześniejszym uzgodnieniu. Możliwe jest także 

uczestnictwo wirtualne (w czasie rzeczywistym) w formie czatu, rozmowy telefonicznej lub 

wideokonferencji. 

Niestandardowe przygotowanie próbek i/lub ich odbiór od klienta jest możliwy po 

wcześniejszym uzgodnieniu. Usługi te są wyceniane indywidualne. 

Rozliczenia dla każdego zlecenia prowadzone są w systemie godzinowym LUB od próbki 

po wcześniejszym ustaleniu. W przypadku rozliczeń godzinowych najmniejszą jednostką 

rozliczeniową jest godzina. 

Informacje o zakresie prowadzonych badań oraz uzyskane wyniki będą traktowane jako 

informacje poufne i nie będą udostępniane podmiotom trzecim. 
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Zasady pomiarów – cennik usług SEM 

 

dla podmiotów naukowych 120 PLN + VAT/godzinę 

dla podmiotów komercyjnych 180 PLN + VAT/godzinę 

 

W wyjątkowych i uzasadnionych przypadkach, po dokładnym ustaleniu zakresu prac, 

możliwa jest wycena wg liczby próbek. 

Poniższa tabela ma charakter orientacyjny. Czas pomiarów może istotnie zależeć od rodzaju 

próbek. 

 

 
NAZWA USŁUGI USŁUGA CENA 

1  morfologia próbki 

(standardowa): w trybie 

High Vaccum* 

 kilka/kilkanaście zdjęć przy różnych 

powiększeniach, 

 obrazowanie z użyciem detektorów SE i 
BSE, 

 krótki opis/komentarz 

otrzymanych wyników (na 
życzenie) 

ok. 4-6 

próbek/godzinę 

2  morfologia próbki 

(szczegółowa) w trybie 

w trybie High Vaccum* 

 kilkanaście/kilkadziesiąt zdjęć przy 

różnych powiększeniach, 

 obrazowanie z użyciem detektorów SE i 

BSE, 

 pogłębiony opis/komentarz 
otrzymanych wyników (na życzenie) 

ok. 2-3 

próbek/godzinę 

 
 

 

  
 

3  analiza składu EDS 

(standardowa) 
 analiza składu w 3 punktach 

 krótki opis/komentarz 
otrzymanych wyników (na 
życzenie) 

wraz z pkt. 1 ok. 2-3 

próbek/godzinę 

z pkt. 2 ok. -1-2 

próbek/godzinę 

4  analiza składu EDS 

(szczegółowa) 
 analiza składu w co najmniej 3-5 punktach 

oraz 

 analiza składu: liniowa/ punktowa/mapa 

 pogłębiony opis/komentarz otrzymanych 

wyników (na życzenie) 

wraz z pkt. 1 ok. 1-2 

próbek/godzinę 

z pkt. 2 ok. 1 

próbek/godzinę 

 

Pomiary EDS wiążą się z wykonaniem obrazowania próbek i ich morfologii. 

* Usługi w trybach Low Vaccum i ESEM (środowiskowym) są wyceniane indywidualne 

i realizowane z zastosowaniem detektorów SE i BSE dedykowanych do pracy w tych trybach. 

Nie pobieramy dodatkowej opłaty za materiały wykorzystywane przy przygotowaniu próbek 

(taśma węglowa/miedziana, klej srebrny, folia aluminiowa, etc.). 

W cenie przygotowania jest naparowanie warstwą węgla lub napylenie warstwą platyny (jeśli 

konieczne). Czas pokrywania próbek warstwą przewodząca (C lub Pt) należy do czasu usługi. 


