WERYFIKACJI DANYCH WPROWADZANYCH do
REPOZYTORIUM OTWARTYCH DANYCH

Tytut i opis

Czy tytut i opis precyzyjnie oddajg istote wprowadzonych danych: czy nie sg generyczne, czy tytut nie
zawiera nadmiarowych informacji (np. nazwiska autorow, zrédto finansowania)?

Opis powinien by¢ mozliwie szeroki, opisywac zaréwno same dane, ktére trafity do zbioru, jak i
badanie, z ktorego sie wywodza.

Jezyk

Najlepiej zeby wszystkie informacje byty w jednym jezyku (wyjatek: ttumaczenie tytutu).

Nie mamy wielojezycznych opiséw, ale uzytkownicy czesto kombinujg w tym kierunku. Czesto
afiliacje zostajg po polsku, a reszta jest po angielsku — warto na to uwazac i zmienia¢ na angielskie.

Stowa kluczowe

Czy sg jakies stowa kluczowe (nie s3 obowigzkowe, ale warto je sugerowac, gdyz znakomicie utatwiajg
znalezienie zbioru). Czy stowa kluczowe sg wpisane sg zgodnie ze sktadnig tj. kolejne stowo kluczowe
po przecinku?

Informacje we wiasciwych polach formularza

Czy wszystkie informacje znajduja sie we wiasciwych polach formularza (np. informacje o
publikacjach w opisie nie powinny sg tam, gdzie by¢ powinny (np. informacje o publikacjach powinny
sie znalez¢ w polu ,,Powigzana publikacja”, a nie w opisie).

Informacja o publikacjach

Czy powigzana publikacja:

ma identyfikator,

ma wskazany typ powigzania.

(bez tych informacji dane nie zostang wprowadzone do Datacite)

Sprawdzenie wpisu dot. publikacji pod katem: literowek, interpunkcja (kropki na korcu tytutu; brak
kropek na koncu opisow).

Powigzana publikacja i zbidr: DOI w surowej postaci tam, gdzie jest wskazany identyfikator (ale w
cytowaniu juz lepiej jako link). URL najlepiej ten oparty na DOI.

Informacja o grancie

Czy informacja o grancie nie zawiera “nadmiarowych” informacji (np. w przypadku grantéw
europejski powinno by¢ “H2020”, “FP7”, bez zadnych dodatkdw). Nie powinno sie dodawac
dopiskéw dotyczgce podprogramdw; w numerze grantu nie powinien by¢ dopisywany tytut projektu.

Format danych w plikach tekstowych/tabelarycznych (CSV)

Kodowanie tekstu: format UTF-8

Separator tekstu: cudzystéw

Nie dodawac zmiennych liczbowych (przy automatycznej analizie zmienna automatycznie zostanie
potraktowana jako tekst).

Separator dziesietny: kropka

Separator pol: przecinek

Pierwszy wiersz zarezerwowany dla nazw zmiennych.

Nazwy zmiennych nie powinny zajmowac kilku wierszy.

Wszystkie niepuste kolumny muszg miec nazwy.



Format danych w plikach Excel (XLSX)

Jeden plik, jeden arkusz. Jeden arkusz, jeden zestaw danych.

Nazwy plikéw: tylko a-Z, 0-9i _.

Bez kropek innych niz ta rozdzielajgca nazwe od rozszerzenia, bez polskich znakdéw, bez mysinikow
(jest ich wiele rodzajow), bez znakéw specjalnych.

Réwniez wewnatrz archiwéw.

Archiwum tylko w formacie ZIP

Wszystkie skréty w danych lub metadanych powinny by¢ wyjasnione (najlepiej w formie legend).
Unika¢ przekazywania informacji kolorami czy formatowaniem tekstu

Licencje — czy sg zgodne w réznych miejscach?



