Decyzja Nri& /2011
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia?Olistopada 2011 roku

w sprawie okreSlenia procedury post¢powania w zakresie badania i
zatwierdzania rocznych sprawozdain finansowych instytutéw naukowych
Polskiej Akademii Nauk

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej
Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96 poz.619) oraz w zwiazku z § 11 ust.3 rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 grudnia 2010 roku w sprawie
szczegolowego trybu finansowania i gospodarki finansowej Polskiej Akademii Nauk
i jej instytutow naukowych (Dz. U. Nr 254 poz.1707) postanawiam, co nastepuje:

L. Ustalam ,,Procedure postepowania w zakresie badania i zatwierdzania roczuych
sprawozdar  finansowych instytutow naukowych Polskiej Akademii Nauk”
stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszej decyzji.

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Michal Kleiber

Rozdzielnik
1. Kanclerz Akademii
2. Instytuty naukowe PAN
3. Migdzynarodowy Instytut
Biologii Molekularnej i Komorkowej
. Wydzialy PAN
. Glowny Ksiggowy Akademii
Biuro Ekonomiczne
Biuro Gospodarowania Nieruchomos$ciami

Now s



Zatacznik nr 1

Procedura postgpowania
w zakresie badania i zatwierdzania rocznych sprawozdan finansowych
instytutow naukowych Polskiej Akademii Nauk

1. ZASADY OGOLNE

1. Zgodnie z ustaleniami zawartymi w § 11 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra
Nauki iSzkolnictwa Wyzszego z dnia 20 grudnia 2010 roku w sprawie
szczegblowego trybu finansowania i gospodarki finansowej Polskiej Akademii
Nauk i jej instytutow naukowych (Dz. U. Nr 254 poz.1707) ,Sprawozdanie
finansowe instytutu podlega badaniu na zasadach okre$lonych w przepisach
o rachunkowosci. Roczne sprawozdanie finansowe instytutu zatwierdza Prezes
Akademii”.

2. Stosownie do postanowien z art. 53 ustawy o rachunkowosci roczne
sprawozdanie finansowe jest zatwierdzane przez organ zatwierdzajacy - nie
pozniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.

3. Zgodnie z zapisem art. 64 ustawy o rachunkowo$ci obligatoryjnemu badaniu
i oglaszaniu podlegaja sprawozdania jednostek, ktére w poprzedzajacym roku
obrotowym, za kiory sporzadzono sprawozdanie finansowe spelnity co najmniej
dwa z nastepujacych warunkéw:

a) srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wyniosto co
najmniej 50 osab,

b) suma aktywéw bilansu, ktéra na koniec roku obrotowego stanowila
rownowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej 2 500 000 euro,

c) przychody netto ze sprzedazy towaréw i produktéw oraz operacji
finansowych za rok obrotowy, stanowity réGwnowarto$¢ w walucie polskiej co
najmniej 5 000 000 euro.

4. Prezes Akademii na wniosek Kanclerza (przygotowany przez Gléwnego
Ksiegowego Akademii) ustala co roku liste instytutéw, ktérych roczne
sprawozdania b¢da podlegaly badaniu mimo, ze nie spelniaja wymogéw
okreslonych w cyt. wyiZej art. 64 ustawy o rachunkowosci. Ustala si¢ zasade, 7e
sprawozdanie finansowe instytutu bedzie podlegato badaniu nie rzadziej niz raz
na trzy lata. Wytypowane w ten sposob instytuty bgda powiadamiane pisemnie
w terminie do 30 listopada roku obrotowego, ktdrego dotyczy badanie.

5. Zgodnie z art. 66 ustawy o rachunkowosci badanie sprawozdania finansowego
przeprowadza biegly rewident spelniajacy warunki do wyrazenia bezstronnej
i niezaleznej opinii o sprawozdaniu. Wyboru podmiotu uprawnionego do
badania sprawozdania finansowego — zwanego dalej podmiotem - dokonuje



II.

organ zatwierdzajacy sprawozdanie finansowe jednostki tj. w przypadku
instytutow - Prezes Akademii, z zastrzezeniem ust. 6.

. Prezes Akademii moze w drodze odrgbnego petnomocnictwa upowaznic

Wiceprezesa PAN do dokonywania w jego imieniu wyboru podmiotu
uprawnionego do badania rocznego sprawozdania finansowego instytutu,
Wyboru dokonuje si¢ sposrdd podmiotow zgltoszonych przez dyrektora instytutu,
spetniajacych kryteria i po dopetnieniu czynnoéci opisanych w czgsei 1.

KRYTERIA DLA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O ZLECENIE
BADANIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO INSTYTUTU
ORAZ WYKAZ CZYNNOSCI PROCEDURALNYCH.

1.

Kandydaci do badania rocznego sprawozdania finansowego instytutu powinni

spetniac nastepujace kryteria:

1) zaréwno proponowany podmiot jak i biegly rewident powinien by¢ bezstronny
iniezalezny — na etapie zbierania ofert wymagane jest zlozenie
odpowiedniego o$wiadczenia,

2) biegly rewident (kandvdat do przeprowadzenia badania) powinien posiadaé
znajomos$¢ zasad gospodarki finansowej instytutéw naukowych PAN oraz
przepiséw dotyczacych zasad finansowania nauki,

3) kandydatem do badania nie moze by¢ biegly rewident, ktéry badal
sprawozdanie finansowe instytutu za ostatnie 3 kolejne lata.

. Oferty na przeprowadzenie badania rocznego sprawozdania finansowego zbiera,

z zastrzezeniem ust. 3, dyrektor instytutu i nastepnie przedkiada Prezesowi PAN
wniosck zawierajacy co najmniej trzy propozycje odnosnie podmiotu oraz
bieglego rewidenta spelniajace kryteria okre§lone w ust.l. Wniosek nalezy
sporzadzié na formularzu stanowiacym zatacznik nr I do niniejszej procedury.

. Jezeli ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia konieczne jest zastosowanie prawa

zamoOwien publicznych, dyrektor instytutu niezwlocznie informuje o tym fakcie
Prezesa Akademii, ktéry nastgpnie upowaznia dyrektora do wszczecia
1 przeprowadzenia wlasciwej procedury.

. Dokumentacje irédiows zgromadzona w zwigzku z zebranymi ofertami

przechowuje instytut.

. Po dopelnieniu czynnosci sprawdzajacych (przez Gildwnego Ksiegowego

Akademii i Biuro Ekonomiczne), Prezes Akademii lub w sytuacji, o ktérej mowa
wcz. Tust. 6 Wiceprezes Akademii dokonuje wyboru podmiotu badajacego
sprawozdanie sposrod zglaszanych przez dyrektora instytutu propozycii.

. Informacja o dokonanym wyborze jest przekazywana pisemnie do

zainteresowanego instytutu i stanowi podstawg¢ do zawarcia umowy z
podmiotem, ktory przeprowadzi badanie sprawozdania finansowego.



111.

6. W przypadku gdy sposréd zgloszonych przez dyrektora instytutu propozycji,
zadna z nich nie zostanie wybrana, dyrektor instytutu jest zobowigzanych do
ponownego przeprowadzenia postgpowania.

7. Koszty zwiazane 7z przeprowadzeniem badania rocznego sprawozdania
finansowego ponosi instytut.

8. Opini¢ wraz z raportem z badania rocznego sprawozdania finansowego' dyrektor
instytutu przekazuje niezwlocznie Gléwnemu Ksiegowemu Akademii.

ZATWIERDZANIE ROCZNYCH SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

l. Wterminie do 31 marca roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie, dyrektor instytutu przedkitada Kanclerzowi Akademii roczne
sprawozdanie finansowe wraz z informacjg dodatkowa oraz réwnolegte przesyta
wersje  elektroniczng  zlozonego sprawozdania Glownemu Ksicgowemu
Akademii.

2. Jezeli w toku sprawdzania poprawno$ci zlozonego sprawozdania wystapi
konieczno$¢ dokonania korekty rocznego sprawozdania finansowego - dyrektor
instytutu jest informowany pisemnie o zidentyfikowanych nieprawidtowosciach.
W tej sytuacji moze podtrzymac przedtozona uprzednio wersj¢ sprawozdania
1ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia, lub gdy bledy wystapily w informacji
dodatkowej albo w zalaczniku moze przestaé  stosowng korekte
kwestionowanych formularzy. Jezeli bledy zostaly zidentyfikowane w bilansie
lub rachunku zyskéw i strat dyrektor jest zobligowany do ztozenia poprawnego
rocznego sprawozdania finansowego, uwzgledniajacego poprawki wynikajace ze
zidentyfikowanych bledow. Réwnolegle nalezy ponownie przestaé uaktualniona,
wersje elektroniczng sprawozdania.

3. W sytuacji, gdy przed zatwierdzeniem sprawozdania, w szczegoélnosci w wyniku
badania rocznego sprawozdania finansowego, wystapia okolicznosci powodujace
zmiany w sprawozdaniu finansowym w stosunku do wersji przedlozonej do
31 marca, dyrektor instytutu jest zobligowany do niezwlocznego przediozenia
poprawnego sprawozdania finansowego celem jego zatwierdzenia.

4. Koordynatorem w procesie zatwicrdzania rocznych sprawozdan finansowych jest
Glowny Ksiggowy Akademii, ktéry dokonuje weryfikacji sprawozdania
finansowego przeditozonego w PAN w szczegolnosci na podstawie:

a) wgladu w roczne sprawozdanie finansowe instytutu,

b) opinii i raportu z badania rocznego sprawozdania finansowego instytutu,

¢) analizy i uwag zgloszonych w protokole przyjecia sprawozdania przez Dzial
Analiz  Finansowych Biura Fkonomicznego iBiura Gospodarowania
Nieruchomosciami.

" drugi egzemplarz lub kopie potwierdzong za zgodnosé z oryginatem



5. Podstawg do zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego stanowi:

a) kompletny protokoél przyjecia sprawozdania przez Glownego Ksiggowego
Akademii,

b) pozytywna opinia z badania sprawozdania finansowego (dotyczy instytutéw,

- ktorych sprawozdania podlegaly badaniu),

¢) analiza sytuacji finansowej instytutu sporzadzona przez Biuro Ekonomiczne,

d) brak istotnych uwag i zastrzezen ze strony Biura Gospodarowania
Nieruchomosciami dotyczacy wykazu nieruchomosci PAN bedacych we
wladaniu instytutu,

¢) brak istotnych uwag i zastrzezen ze strony przewodniczgcego rady kuratoréw
wlasciwego wydzialu PAN.

6. Wzory formularzy, o ktdérych mowa w ust. 5 lit. a, ¢ i e zawiera zalacznik do
nini¢jszej Procedury.”
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.............. teteveevnesnsenanessesnsenrencensessnsensennssassss PAN?

Opinia Wydziatlu .... Nauk ....coioiiiiiiniiiniiniiininiann... vereverarsnesessnssees PAN:

Po zapoznaniu si¢ z udostepnionymi dokumentami:

1. Nie zglaszam uwag, ktére mialyby wplyw na zatwierdzenie rocznego sprawozdania

finansowego jednostki za rok 201...*.

2. Zgltaszam nastgpujace uwagi i zastrzezenia, istotne z punktu widzenia zatwierdzenia

sprawozdania finansowego jednostki za rok 201....%,

.....................................................................................................
.....................................................................................................
.....................................................................................................

.........................................................................................

pieczatka i podpis
*niepotrzebne skresli¢

? nazwa instytutu



Nazwa jednostki naukowej

I. Informacja o sytuaciji finansowej jednostki w latach 201... - 201....

Lp

Wyszczegdlnienie

Lata

Dynamika

201...

201....

201..4201...

201,

f201.....

w tys. zt.

%

Kategoria jednostki

o

Przychody ogélem

w tym

dotacja na dzialalnos¢é statutowa (MNISZW)
% udzial w przychodach ogdlem

projekty badawcze (krajowe, zagraniczne, f-5z€ pomocows -
koordynacia i podwykonawstwo)
% udzial w przychodach ogdtem

Koszty ogétem (a)

wynagrodzenia i pochodne

% udzial w kosztach ogdlem

B lw tym | w

Wynik finansowy z dziatalnogci

dziatalnos¢ statutowa (podstawowa, SPUB-y, sieci naukowe)

projekty badawcze krajowe

_ projekty badawcze zagraniczne

Koordynacja

projekty realizowane z f-szy pomocowych

Zz fego

pozostata dziaialnose, z tego

projekly badawcze krajowe

projekfy badawcze zagraniczne

projekly realizowane z f-szy pomocowych

Sieci

Podwykonawstwo

dzialalnosé gospodarcza

inne

dziafalnosc finansowa

zadania pozoslafe

Wynik finansowy netto  (b)

Stan srodkéw pienigznych na 31.12

srodki na kontynuacie zadarh badawczych

;33’ $rodki pienigzne na kentynuacje inwestycji

M wolne Srodki pienigzne (nie przypisane do konkretnych zadan)

7| Stannaleznoscina31.12  (c)

8 | Stan zobowiazan na 31.12 (d)

c|..2 tytulu podatkéw, cet, ubezpieczen i in. $wiadczen

=z tytulu wynagrodzen

# z_tylutu zaciggnietych kredytéw i pozyczek

o8 Oéwiadt;?enie O przeprowadzeniu inwentaryzacji i
rozliczeniu réznic inwentaryzacyjnych (e)

ob ::)a;ta ostatniej inwentaryzacji rzeczowych aktywsw trwatych
e

10| Informacja nt. audytu sprawozdania finansowego za 201....r.

o ronduei T .

{ a) po uwzgledrieniu zmiany slanu produktdw

{ 0} wynik z dzialalno$ci po uwzglednioniy salda strat i zyskow nadzwyczajnych oraz oboigted podatkowych

(¢ } nale2rosei krétko i diugoterminowe ujgto w warlo$é netto, czyli po uwzgiednienu odpiséw akiualizufacych

{ d ) zobowigzania krotko- i diugotermincwe, w lym rezerwy na 2ohovwigzania | fundusze specjaine
( €} zgodnie z zasadami ustawy o rachunkowosci




NYd yoAwilfoeziuebfiuo yepsoups| yoAuur | yoimosneu yejsoupal yohzauoousod moxyumooesd ejuezpesfeufim MoyLInEM SIMEILS MJ LLOZ'E0') UP Z MSINW enazplziodzol bm

(1)

NVd ya2Amoyneu yoexyysoupal
m [elupals op adsoupal m Asepd elupaus o, eloejay

aleI1zpAim
m [o1upals op ooysoupsf m Aoeyd elupais 9 eloejoy

(s1uzoky) 16nisqo
I YoAZo1ui0qod yoeySImoue)s eu usiupnujez Asiumose.d

g

{a1uzok})
lufAoelisiuiipe | luzojwouoys - oulAseziueBio Aolumooeld

uzoluyosl-lulAssiuAzul Asiumoneld

[@moxneu
ifoeLLIOUI | IoBJUSWINYOP 'JUZoB}01qIq ASIUMODEI

IUZoIUY9s) - 0ZoMepeq AdIUModeId

Jualshse -

plunipe -

fok/mAzim Josajoud -

:0bg] z

AulezoAmzpeu Josajoud -

AulezoAmz Jossyoud - :0ba) z

modneu Asiumooeld

a9)soupal m oynuq eseyd elupaig

%

Xelw

i

YoA05z M

UULOZ | TTTTLOZS U L0Z

ejiweuAqg

(1)

[oumesd 1psomoqoso
zaq yoaeysoupasl
m yohoklnzeimoqo

Name)s

op lezoupesez Aoeyd
{aiupais o, sloejoy

BZ2UpESEZ
eoeid (WA m

R 1074

aluaiuobazozsApp

Be]

d]

LT Mo edpsoupal moyoeiuazpodbeuim o eldewlogu) )

[amoxneu 1y1soupal emzeN



(eluzoky) 16nisqo
! YoAZDIUJ0q0I YIBYSIMOUEBIS BU IUSIUPN.IEZ Kolumooeld

(siuzoky)
IfAoensiuiwpe | Uzolwouoxs - oulfoeziuebio Aoumooely

Wzaluyoa-ulAiewizu) Aolumosely |y1

famoxneu 1Ibewoul | ifsejuswnyop ‘luzosolqiq Aojumodeld [g1

IUZoJUYo3) - 0zomepeq Aolumooeld (z'1

Juslsfse -

Punipe -

Aoklnhzim Jossjoud -

ofe] z

Aulezofmzpeu losajoud -

AulezoAmz 1osajoid - :0Bs) z

imoyneu Aowmooseld (1)

0B9) z ‘wepobo sjusiupnnez | |

% % BANPINLYS 250U % einpnygs 9s0LEAN

...... FQN\....FQN ...FQN\....FQN .....—.ON ..-.—\ON m_cwmchommNﬂva>——S Q..l_

ejlweuiqg ele]

4TTLOT Mo 9d)soups] m njusiupnajez o efseunoyu) |

famoneu 1y3soupaf emzepn



Warszawa, dnia 2012 r.

POLSKA AKADEMIA NAUK

PROTOKOL
Nr /

nr Instytutu nr kolejny protokotu

wstgpnego przyjecia sprawozdania finansowego za rok 2011 instytutu naukowego:

Potwierdzenie prawidiowosci danych zawartych w sprawozdaniu finansowym oraz zalecenia i uwagi, w czesci dotyczacei:

Zespotu Obstugi Finansowo-Ksiggowej

- na podstawie szczegélowe]j karty weryfikacji

Pozycjaw Zgodne z
bilansie ewidencjg
PAN
- stan nalezno$ci instytutu od PAN .
ty tak / nie
- stan zobowiazan instytutu wobec PAN tak / nie

Biuro Ekonomiczne
- na podstawie szczegétowej karty weryfikacji
- w czesci dotyczace] zatrudnienia




- w czeséci dotyczacej rozliczenia dziatalno$ci naukowej

Data Czytelny podpis sprawdzajgcego

Biuro Gospodarowania Nieruchomosciami
- na podstawie szczegotowej karty weryfikacii

Data Czytelny podpis Dyrektora BGN

2. W wyniku wstepnego przyjecia stwierdza sig, ze:

tak  nie

00 0O sprawozdanie finansowe za 2011 rok obejmuje wszystkie formularze sprawozdawcze przewidziane
w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
zm.)

L0 0O poszczegdlne formularze sprawozdawcze zostaly podpisane przez dyrektora jednostki oraz osobe
odpowiedzialng za prowadzenie ksigg rachunkowych

O O w sprawozdaniu finansowym nie stwierdzono btedéw rachunkowych i powigzanie poszczegéinych
jego czesci iest prawidtowe

O O zawiera uwagii zalecenia, ktdre nalezy zweryfikowac i uzupemic

Podpis Gldwnego Ksiegowego Akademii



